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4. Модуль "Карточка подразделения" 

4.1. Функциональное назначение 

Модуль "Карточка подразделения" предназначен для управления данными 

структурных подразделений университета: 

  

● заполнение, просмотр, редактирование и публикация карточек подразделений; 

● обеспечение актуальности данных о подразделении на официальном сайте ЛЭТИ. 

  

4.2. Общие принципы работы 

● Карточка содержит информацию о подразделении. 

● Информация по подразделению попадает на сайт ЛЭТИ только после публикации 

карточки. 

● Между публикацией карточки и появлением на сайте может пройти некоторое 

время. 

● Карточка имеет два режима: просмотра и редактирования. 

● Данные из "Паруса" (название, руководитель, вышестоящее подразделение) в 

карточке не редактируются. 

● Данные из "Паруса" (подчиненные подразделения): можно изменять в карточке 

только порядок отображения на сайте ЛЭТИ. 

● Пользователь в карточке может редактировать только поля, не получаемые из 

"Паруса" (кроме порядка подчиненных подразделений): логотип подразделения, 

ссылка на сайт подразделения, цели подразделения, задачи подразделения, 

электронная почта, телефон, номер аудитории. 

● Если есть опубликованная версия карточки И неопубликованные изменения 

(внесенные после публикации), то отображается карточка с внесенными правками, а 

не опубликованная версия. 



● Если у пользователя есть права на управление подразделением, то он может: 

○ просматривать и редактировать карточку этого подразделения; 

○ только просматривать, но не редактировать карточки всех подчиненных 

подразделений. 

  

4.3. Режим просмотра 

● Все поля недоступны для редактирования. 

● Если в соответствующих полях вышестоящее или подчиненные подразделения 

отображаются как ссылки, значит есть доступ на просмотр их карточек и к нему 

можно перейти по ссылке. 

● Кнопка "Редактировать" (отображается только при наличии прав) обеспечивает 

переход в режим редактирования карточки. 

  

Рис. 4.3.1. Карточка подразделения в режиме просмотра 

 

 

4.4. Режим редактирования 

● Редактируются поля: логотип подразделения, ссылка на сайт подразделения, цели 

подразделения, задачи подразделения, электронная почта, телефон, номер 

аудитории. 

● Подчиненные подразделения (отображаются в виде текста): можно менять только 

порядок отображения на сайте ЛЭТИ (путем перетаскивания подразделения: 

нажмите на подразделение мышью, удерживайте и переместите в нужное место). 

● Вышестоящее подразделение отображается в виде текста. 

● Логотип подразделения: при нажатии на логотип загружается диалоговое окно, в 

котором можно обновить или удалить логотип. Допустимые форматы файла 

логотипа: PNG, JPEG/JPG, SVG, размер файла ≤ 200 кБ. 



● Кнопка "Перейти в режим просмотра" (отображается всегда) обеспечивает 

переход в режим просмотра карточки. 

  

4.4.1. Требования к вводимым данным / Ограничения полей 

● Пробелы в начале/конце редактируемых полей автоматически удаляются при 

сохранении карточки. 

● Редактируемое поле, состоящее только из пробелов, считается 

пустым/незаполненным. 

● Ссылка на сайт: не более 1000 символов. 

● Цели подразделения: не более 2000 символов. 

● Задачи подразделения: не более 2000 символов. 

● Телефон: не более 200 символов. 

● Электронная почта: не более 200 символов. 

● Номер аудитории: не более 200 символов. 

  

4.4.2. Сохранение карточки 

● Кнопка "Сохранить" активна только при наличии несохраненных изменений. 

● После сохранения карточка имеет следующие метки: 

○ "Не опубликовано" (при отсутствии опубликованной версии); 

○ "Есть неопубликованные изменения" (при наличии опубликованной версии). 

  

Рис. 4.4.2.1. Карточка подразделения без опубликованной версии (метка "Не 

опубликовано") в режиме редактирования 

 

 



Рис. 4.4.2.2. Карточка подразделения с опубликованной версией (метки 

"Опубликовано", "Есть неопубликованные изменения") в режиме редактирования 

 

 

4.4.3. Публикация карточки 

● Кнопка "Опубликовать" активна: 

○ в неопубликованной карточке при: 

■ заполненных обязательных полях ("Цели подразделения", "Электронная 

почта"); 

○ в карточке с опубликованной версией при: 

■ заполненных обязательных полях ("Цели подразделения", "Электронная 

почта"); 

■ И наличии изменений после публикации (сохраненных и/или 

несохраненных). 

● Кнопка "Опубликовать" обеспечивает сохранение несохраненных изменений (если 

есть такие) и публикацию данных. 

● Подтверждение публикации через диалоговое окно. 

● После публикации: 

○ сообщение "Изменения будут опубликованы на сайте в ближайшее время"; 

○ метка карточки "Опубликовано \[дата\_публикации\]"; 

○ карточка автоматически переводится в режим просмотра. 



 Рис. 4.4.3.1. Карточка подразделения после публикации (режим просмотра, метка 

"Опубликовано) 

 

 

4.4.4. Возврат к опубликованной версии 

● Кнопка "Вернуть опубликованную версию" (только в карточке с опубликованной 

версией) появляется при изменениях, внесенных после последней публикации. 

● Подтверждение публикации через диалоговое окно. 

● После возврата к опубликованной версии: 

○ все правки в карточке удаляются, восстанавливается опубликованная версия; 

○ сообщение "Выполнен возврат к опубликованной версии"; 

○ метка карточки "Опубликовано \[дата\_публикации\]". 

  



Рисунок 4.4.4.1. Карточка подразделения (метки "Опубликовано", "Есть 

неопубликованные изменения") в режиме редактирования с кнопкой "Возврат к 

опубликованной версии" 

 

 

4.5. Добавление/удаление подчиненного подразделения в уже 

сохраненной/опубликованной пользователем карточке 

подразделения 

● При появлении нового подчиненного подразделения в "Парусе" оно автоматически 

добавляется в карточку подразделения в ЛКР. 

● Новое подразделение в уже сохраненной/опубликованной карточке занимает 

последнюю позицию в списке подчиненных подразделений. 

● При удалении подчиненного подразделения в "Парусе" оно автоматически 

убирается из карточки подразделения в ЛКР. 

  

4.6. Состояния карточки подразделения 

Карточка подразделения может иметь следующие состояния: 

  

1. Карточка не редактировалась ИЛИ редактировалась и сохранялась пользователем, 

но не публиковалась. Метка карточки "Не опубликовано". 

2. Карточка опубликована пользователем (данные опубликованной версии карточки 

доступны для получения сайтом ЛЭТИ), после последней публикации карточка не 



редактировалась и не сохранялась. Метка карточки "Опубликовано 

\[дата\_публикации\]" 

3. Опубликованная версия карточки (с меткой "Опубликовано 

\[дата\_публикации\]") после последней публикации редактировалась и сохранялась. 

Метки карточки: "Опубликовано \[дата\_публикации\] и Есть неопубликованные 

изменения". Неопубликованные изменения не отображаются на сайте ЛЭТИ. 

4. При возврате к опубликованной версии все правки, сделанные в карточке после 

последней публикации, автоматически удаляются и восстанавливается 

опубликованная версия карточки. Метка карточки "Опубликовано 

\[дата\_публикации\]". 

  

Рис. 4.6.1. Карточка подразделения: диаграмма состояний и переходов 

 


